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El Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMQO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
ANALISTA ESPECIALIZADO
De acuerdo a las siguientes
BASES:

I LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a} LICENCIATURA EN CONTABILIDAD O CARRERA TRUNCA

b) AL MENOS 1ANO DE EXPERIENCIA

¢) PAQUETERIA MICROSOFT OFFICE, ESPECIALMENTE EXCEL

d) CONOCIMIENTO PRACTICO DE SOFTWARE CONTABLE

e) CONOCIMIENTOS PRACTICOS EN SOFWARE DE NOMINA

f) CONOCIMIENTO DE LOS PORTALES DEL IMSS (IDSE, SIPARE Y ESCRITORIO
VIRTUAL)

g) MANEJO DE SUA Y PORTAL DEL SAT

h) COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS

i} INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD

i) DISPOSICION PARA RECIRIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES

k} CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO

I} DISCRECIGN EN MANEJO DE DATOS

m) PUNTUALIDAD

n) SEXO INDISTINTO

0) HORARIO: MIXTO

p} SEDE: SAN JOSE DEL CABO.

q) VACANTES (2)

Contratacién temporal de 4 meses {interinato)

*Apegados a nuestro sistema de igualdad laboral v de equidad de generc en esta
institucién queda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo ¥ VIH,

. LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREG

degartamentogersonal@foscabos,tecnm.mx.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEJO.

Hi. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

v. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

v, LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADGRA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabo, B.CS., 230 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO, PARA EL PUESTO DE:
ANALISTA ESPECIALIZADO

De acuerdo a las siguientes
BASES:

I LOS(AS] CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

LICENCIATURA EN DERECHO O CARRERA TRUNCA

AL MENOS 1 ANO DE EXPERIENCIA

HABILIDAD EN EL USO DE HERRAMIENTAS COMPUTACIONALES Y EN

REDACCION DE DOCUMENTOS LEGALES

d) ASISTIREN LA ELABORACION DE REGLAMENTOS, NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

e} COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS

f) PREPARACION DE DOCUMENTOS LEGALES

g) SECUIMIENTO Y CONTESTACION DE CBSERVACIONES DE AUDITORIAS

h) ASISTENCIA EN MATERIA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS Y RELACIONES
LABORALES

ij ASISTENCIA EN MATERIA DE ADMINISTRACION OE CUALQUIER TIPO DE
CONTRATO

1) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD ¥ HONESTIDAD

k) DISPOSICION PARA RECIBIR Y E] ECUTAR INSTRUCCIONES

I} CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPC

m) DISCRECION EN MANEJO DE DATOS

n) PUNTUALIDAD

0] SEXO INDISTINTO

p) HORARIO: MIXTO

g) SEDE: SAN JOSE DEL CABQ.

Contratacién temporal de 4 meses {interinato)
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*Apegados a nuestro sistema de igualdad laboral vy de equidad de género en esta
institucion queda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo y VIH.

il LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO
deQar’camentnpersonal@;gggp_qsgggn_mtmg.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEIC.

I, LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

V. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO({A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabo, B.CS, 230 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:

I

It

I

COORDINADOR DE PROMOCIONES

De acuerdo a las siguientes
BASES:

LOS({AS]) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a) LICENCIATURA TERMINADA

b) MANEIO DE PAQUETERIA DE OFFICE

¢) COORDINACION ¥ CONTROL DE DOCUMENTOS

d} HABILIDADES TECNICAS EN HERRAMIENTAS DIGITALES
e) HABILIDADES ADMINSITRATIVAS

7} CONOCIMIENTOS EN MERCADOTECNIA

g) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD

h) DISPOSICION PARA RECIBIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES
i} CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO

J)  DISCRECION EN MANEIO DE DATOS

K} PUNTUALIDAD

I} SEXO INDISTINTO

m) HORARIO: MIXTO

n) SEDE: SAN JOSE DEL CABC.

Contratacién temporal de 4 meses {interinato)

"Apegados & nuestro sisterna de igualdad laboral y de equidad de génerc en ests
institucion queda prohibida la solicitud de cartificados médicos, de no embarazo y VIH.

LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE $:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO
ggp_gl;t_am_emugersonai@loscabos.tecnm;m;.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS DROPIOS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEJO.

LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabe, B.C.S, a 30 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
COORDINADOR DE PROMOCIONES
De acuerdo a las sigujentes
' BASES:

I. LOS(AS} CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a) LICENCIATURA TERMINADA

b} MANEIO DE PAQUETERIA DE OFFICE

¢} COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS

d) HABILIDADES TECNICAS EN HERRAMIENTAS DIGITALES
e) HABILIDADES ADMINISTRATIVAS

f} CCNOCIMIENTOS EN MERCADOTECNIA

g) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD

h) DISPOSICION PARA RECIBIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES
i} CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO

J]  DISCRECION EN MANEIC DE DATOS

k} PUNTUALIDAD

I} SEXO INDISTINTO

m) HORARIO: MIXTO

N} SEDE: SAN JOSE DEL CABO.

"Apegados a nuestro sisterma de igualdad laboral y de equidad de género en esta
institucién gueda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo y VIH.

. LOS(AS} CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO

;Lgpartamentogg[gg_na!@Foscabos.tecnmm.m;.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PRCBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEJO.

. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LC ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

v. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NG PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabo, B.C:S. & 30 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
MEDICO
De acuerdo a las siguientes
BASES:

I LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a) MEDICO (a)

b} PROPORCIONAR LOS PRIMEROS AUXILIOS Y DIFUNDIR CONOCIMIENTOS
SOBRE MEDICINA PREVENTIVA EN EL INSTITUTO.

€] ORIENTACION AL USUARIO, RELACIONES INTERPERSONALES.

d) CAPACIDAD PARA TRABAJAR POR QOBIETIVOS, PRESENTAR RESULTADOS Y
DAR SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES.

e) DISPOSICION PARA RECIBIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES.

f) CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO.

g) EXPERIENCIA EN SERVICIO Y ATENCION AL PUBLICO.

h) COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS,

i} DISCRECICN EN MANEIO DE DATOS.

J) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD.

k) PUNTUALIDAD.

[) SEXO INDISTINTO.

m) SEDE: SAN JOSE DEL CABO.

N TURNO: MATUTINO.

*Apegados a nuestro sistema de igualdad laboral y de equidad de género en esta
institucién queda prohibida la solicitud de certificados meédicos, de no embarazo y VIH.

In. LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 2:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO
departamentopersonal@loscabos.tecnm.mx.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DCCUMENTOS PROBATCRIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEJO.

1. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

V. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

Vv, LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.
San José del Cabo, B.CS. a 29 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnolégico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
PSICOLOGO (A)
De acuerdo a las siguientes
BASES:

I LOS(AS}) CANDIDATOS(AS} DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a) LICENCIATURA EN PSICOLOGIA

b} PROPORCIONAR LOS SERVICIOS ASISTENCIALES DE SALUD MENTAL,
TRATAMIENTOS Y SEGUIMIENTOS A PROBLEMAS DETECTADOS EN EL
INSTITUTO.

€} ORIENTACION AL USUARIO, RELACIONES INTERPERSONALES.

a) CAPACIDAD PARA TRABAJAR POR OBJETIVOS, PRESENTAR RESULTADOS Y
DAR SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES,

b) DISPOSICION PARA RECIBIR ¥ EJECUTAR INSTRUCCIONES.

¢} CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO.

d) EXPERIENCIA EN SERVICIO Y ATENCIGN AL PUBLICC,

e} COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS,

f} DISCRECION EN MANEJO DE DATOS.

Q) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD.

h) PUNTUALIDAD.

[} SEXO INDISTINTO.

j) SEDE:SAN JOSE DEL CABO.

k) TURNO: VESPERTINO.

*Apegados a nuestro sisterma de igualdad laboral y de eguidad de género en esta
institucion gueda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo y VIH.

. LOS({AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO
departamentopersonal@loscabos.tecnm.mx.

a) ANEXAR A LA SCOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN ¥ ORIGINALES PARA
COTEJQ.

M. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

v, EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO({A] PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR ALAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Czbo, B.C.S, a 28 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
LABORATORISTA
{CENTRO DE COMPUTO)
De acuerdo a las siguientes
BASES:

L LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

a) PASANTE DE INGENIERIA ELECTROMECANICA © A FiN, TECNICO
LABORATORISTA INDUSTRIAL O AFIN.

b) CONOCIMIENTOS DE MICROSOFT OFFICE, MANEJO DE EQUIPO €
INSTRUMENTOS DE LABORATORIO ELECTROMECANICO, ELECTRONICO v
QUIMICO, MANEJO DE MAQU!NA;, HERRAMIENTAS, CONOCIMIENTOS
BASICOS DE ELECTRICIDAD, ELECTRONICA Y QUIMICA,

¢} DOMINIO DE RELACIONES INTERPERSONALES

d} PRACTICA EN ORIENTACION AL USUARIO

e} TRABAJOEN EQUIPO

f} EXPERIENCIA: 1 ANG EN PUESTO SIMILAR

g) SEXO INDISTINTO

h) TURNO: MATUTING

i) SEDE:SAN JOSE DEL CABO

*Apegados a nuestro sistema de igualdad laborat ¥y de eguidad de género en esta
institucion queda prohibida |a solicitud de certificados médices, de no embarazo v VIH.

il LOS(AS] CANDIDATOS{AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACIGN SOLICITADA AL CORREO

degartamentogersonaI@Ioscabos.tecnm.mx.

a) ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PROBATCRIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEIO.

1. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

Iv. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A] PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabo, B.C.S., 229 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INGRESAR/REINGRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
BIBLIOTECARIO (A)

De acuerdo a las siguientes
BASES:

a) GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS: PREPARATORIA
b} MANEJO DE PAQUETERIA DE OFFICE

¢} COORDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS
d) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD
€] DISPOSICION PARA RECIBIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES
f) CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO

g) DISCRECION DE MANEIO DE DATOS

h) PUNTUALIDAD

i} SEXO INDISTINTO

J) TURNO: MATUTING Y VESPERTING

k) SEDE:SAN JOSE DEL CABO

*Apegados a nuestro sistema de igualdad laboral y de equidad de género en esta
institucion queda prohibida la solicitud de certificados médicos, de no embarazo y VIH.

I LOS({AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 14:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO

degartamentopgﬁ_gggl_@loscabos.tecnm.mlc.

al ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOS PROPIOS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y OQRIGINALES PARA
COTEJO.

. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

iH. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS © ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NO ACADEMICO.

San José del Cabo, B.CS, 229 de agosto del 2024
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El Instituto Tecnoldgico de Estudios Superiores de Los Cabos

CONVOCA

A INCRESAR/REINCRESAR COMO PERSONAL NO ACADEMICO. PARA EL PUESTO DE:
TAQUIMECANOGRAEA
De acuerdo g las siguientes
BASES:

I. LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES
REQUISITOS:

@) GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS DREPARATORIA
b) MANEJIC DE PAQUETERIA DE OFFICE

€) COCRDINACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS
d) INICIATIVA, RESPONSABILIDAD Y HONESTIDAD
2] DISPOSICION PARA RECIEIR Y EJECUTAR INSTRUCCIONES
f) CAPACIDAD DE TRABAJAR EN EQUIPO

g} DISCRECION EN MANEJO DE DATOS

h) PUNTUALIDAD

i) SEXO INDISTINTO

J}  HORARIO: MIXTO

k) SEDE:SAN JOSE DEL CABO.

*Apegados a nuestro sisterna de igualdad laboral y de equidad de género en esta
institucién queda prohibida la solicitud de certificados medicos, de no embarazo y VIH.

1. LOS(AS) CANDIDATOS(AS) DEBERAN PRESENTAR LA SOLICITUD DE
INGRESO EN FORMATO LIBRE PARA TAL EFECTO, EN EL DEPARTAMENTO
DE PERSONAL EN EL HORARIO DE 9:00 A 15:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES, O ENVIAR LA INFORMACION SOLICITADA AL CORREO
deoartamentooersonal@Iggg_ahgg;tggam;m.

a] ANEXAR A LA SOLICITUD COPIAS FOTOSTATICAS DE LOs PROPICS
DOCUMENTOS PROBATORIOS QUE SE REQUIERAN Y ORIGINALES PARA
COTEJO.

1. LA EVALUACION SERA REALIZADA POR LA COMISION DICTAMINADORA
DEL PERSONAL NO ACADEMICO QUE SE CONFORMARA DE ACUERDO A
LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 13 DE REGLAMENTO DE PERSONAL NO
ACADEMICO.

V. EN EL CASO DE QUE ALGUN CANDIDATO(A) PRESENTE DOCUMENTOS
FALSIFICADOS O ALTERADOS QUE AVALEN ALGUNA ACTIVIDAD
REALIZADA POR EL (ELLA), AUTOMATICAMENTE PERDERA EL DERECHO
DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE INGRESO Y SE HARA ACREEDOR A LAS
SANCIONES CORRESPONDIENTES.

V. LAS SITUACIONES NO PREVISTAS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA
SERAN RESUELTAS POR LA COMISION DICTAMINADORA DEL PERSONAL
NG ACADEMICO.

San José del Cabo, BCS, a30 de agosto del 2024
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